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Programa de estudios de Curso SAGE 50 Nivel Basico

El Curso de SAGE 50 Contabilidad Basico esta disefiado para que el alumno aprenda desde
cero a crear una empresa, configurar su estructura contable, gestionar cuentas y subcuentas y
registrar las operaciones habituales de compras, ventas, cobros, pagos y gastos.

Requisitos recomendados

No es necesario conocer previamente SAGE 50.

Es recomendable tener conocimientos de Contabilidad Financiera Basica

Programa de estudio Nivel Basico de SAGE 50

1. Introduccion a SAGE 50
e Qué es SAGE 50.
e Aplicaciones en la empresa.
« Area de Contabilidad.
e Area de Gestion.
e Relacion entre facturacion y
contabilidad.

o Organizacion general del programa.

2. Acceso al programa

e Inicio de SAGE 50.

o |dentificacion del usuario.

e Seleccion de empresa.

e Entorno de trabajo.

e Menus principales.

e Paneles.

e Ventanas.

e Busqueda de opciones.
3. Creacion de una empresa

e Alta de empresa.

o Datos identificativos.

e NIF.

e Domicilio.

e Ejercicio contable.

e Fechas de ejercicio.

e Configuracion inicial.
4. Configuracién contable

o Parametros generales.

e Ejercicio contable.

e Series.

e Numeracion.

e Niveles de cuentas.

o Configuracion basica.
5. Plan General Contable

e Estructura.

e Grupos.
e Subgrupos.
e Cuentas.

e Subcuentas.
e Consulta del plan contable.
6. Creacion de cuentas y subcuentas
e Clientes.
e Proveedores.
e Bancos.
e Caja.

Gastos.
e Ingresos.
o Acreedores.
e Deudores.
7. Introduccion al diario
e Concepto de asiento.
¢ Numero de asiento.

e Fecha.

e Cuenta.

e Concepto.
e Debe.

e Haber.

e Cuadre del asiento.
8. Introduccion manual de asientos

e Compras.
e Ventas.

o Gastos.

e Ingresos.
e Cobros.

e Pagos.

e Bancos.

e Caja.

9. Asientos con IVA

e |VA soportado.

e IVA repercutido.

e Registro de compras.

e Registro de ventas.

e Identificacion de bases imponibles.
10. Registro de facturas de proveedores

e Compra de mercaderias.

e Gastos.
e Servicios.
e [VA.

e Proveedor.
e Forma de pago.
11. Registro de facturas de clientes
e Venta.
e Prestaciones de servicios.
e IVA.
e Cliente.
e Forma de cobro.
12. Cobros y pagos
e Cobro de clientes.
e Pago a proveedores.
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e Caja.
e Bancos.

¢ Cancelacion de saldos.
13. Consulta del diario

e Localizar asientos.

e Filtrar.

¢ Consultar movimientos.

¢ Moadificar asientos.

¢ Eliminar asientos.
14. Mayor de cuentas

¢ Consulta de movimientos.

¢ Saldos.

¢ Clientes.

e Proveedores.
e Bancos.

15. Balance de sumas y saldos

e Interpretacion.

e Comprobacion.

e Deteccion basica de errores.
16. Libro Diario

e Consulta.

o Configuracion.

e Obtencidn del listado.
17. Libro Mayor

e Consulta.

e Obtencién de movimientos.
18. Balances basicos

e Balance de situacion.

o Pérdidas y ganancias.

e Interpretacion inicial.
19. Copias de seguridad

e Importancia.
Creacion.
Restauracion.
Organizacién de copias.
20. Caso practico final
Creacién de una pequefia empresa y
contabilizacion de las operaciones
correspondientes a un periodo completo.
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